
施設名：

◎安全点検

（１）施設・設備・園外環境（散歩コース緊急避難先、等）の安全点検

（２）マニュアルの策定・共有

※各種マニュアルについて、本社にて毎年度末、記載内容の再点検を実施、追記は随時（改訂年月日は改訂履歴に記載）。

※入社時研修にて、各種マニュアルについて職員に周知。

◎児童・保護者に対する安全指導等

（１）児童への安全指導（保育所の生活における安全、災害や事故発生時の対応、交通安全等）

（２）保護者への説明・共有

◎再発防止策の徹底（ヒヤリハット事例の収集・分析及び対策とその共有の方法、等）

◎その他安全確保に向けた取組（地域住民や地域の関係者と連携した取組、登校園管理システムを活用した安全管理、等）

・事故トラブル発生時に、全職員に共有、全職員で要因分析と改善策の実施を行う

・ヒヤリハットを記録、職員間で随時共有

・毎月の全国のニチイキッズの事例共有を受け、自施設に置き換え確認、予防策を実施

・警備会社（ALSOK）による警備システム導入

・送迎時は、インターホンモニターにて「送迎証」の確認

・申請者と違うお迎えの場合は申請者に確認のうえ引き渡し

・散歩マップに危険個所を反映し保護者にも周知、安全な登降園の確保

・自治体が主催する避難訓練に職員が参加

４～6月 7月～9月 10月～12月 1月～3月

・通園時のルールについて伝える

（子どもと守る交通ルール、駐車・駐輪ルール等）

・防災/防犯訓練内容の共有

・春の全国交通安全運動に準じ実施した交通安全指導内容

の共有

・防災/防犯訓練内容の共有

・総合訓練での引き渡し訓練

・通園時のルールについて、守られていない場合は随時再

周知

・防災/防犯訓練内容の共有

・通園時のルールについて、守られていない場合は随時再

周知

・秋の全国交通安全運動に準じ実施した交通安全

指導内容の共有

・防災/防犯訓練内容の共有

・通園時のルールについて、守られていない場合は随時再

周知

乳児・1歳以上

3歳未満児

・避難訓練（火災または地震）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

・避難訓練

（火災または地震、）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

・防災の日に準じた総合訓練

・避難訓練

（火災または地震、）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

・避難訓練（火災または地震）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

3歳以上児

・避難訓練（火災または地震）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

・春の全国交通安全運動に準じ交通安全指導

・避難訓練（火災または地震）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

・防災の日に準じた総合訓練

・避難訓練（火災または地震）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

・秋の全国交通安全運動に準じ交通安全指導

・避難訓練（火災または地震）

・防犯訓練（隔月）

・職員間での防災/防犯訓練

・園外保育時に交通ルールを伝える（随時）

・園で安全に生活するためのルールを伝える

（随時）

食物アレルギーマニュアル 2020年3月31日 書庫・タブレット内（データ）・各クラスファイル 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

対象 ４～6月 7月～9月 10月～12月 1月～3月

SIDS予防対策マニュアル 2016年12月5日 書庫・タブレット内（データ）・各クラスファイル 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

プール・水遊びマニュアル 2020年3月31日 書庫・タブレット内（データ）・各クラスファイル 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

防犯マニュアル 2020年1月24日 書庫・タブレット内（データ）・各クラスファイル 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

事故トラブル・苦情対応マニュアル 2017年2月29日 書庫・タブレット内（データ）・各クラスファイル 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

防災マニュアル 2020年3月31日 書庫・タブレット内（データ）・各クラスファイル 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

災害時の行動指針

緊急時ならびに災害時に備えておくべき連絡先一覧

防災対応組織体制/大規模災害発生時の役割分担

2020年3月31日 事務室に掲示 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

マニュアル 策定時期 掲示・管理場所 職員確認欄

危機管理マニュアル（事故防止、園外保育注意事項、窒息防止、AED使用法等） 2017年3月31日 書庫・タブレット内（データ）・各クラスファイル 2024年4月1日施設長・主任確認済、4月3日職員確認済

３月

重点点検箇所

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・次年度に向け「安全チェックシー

ト」項目の見直し

月 10月 11月 12月 １月 ２月

９月

重点点検箇所

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・今年度の散歩コースの見直し

・園内掲示の散歩マップの修正、危

険個所記載追加

・今年度の保護者/職員の緊急連絡先

の確認、修正

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・第1週月曜日に「安全チェック

シート」①～③での安全点検

・散歩コースの見直し、散歩マップ

への反映（周辺環境の変化に合わせ

随時）

・防災の日に合わせ、保護者/職員の

緊急連絡先の再確認、修正

月 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月

2024 年度
ニチイキッズ美しが丘保育園

　　　　　　安全計画
施設長 作成者

太田 髙橋


